
Økonomiassistent

Hos Selmer Gruppen har vi store ambitioner og en pipeline af boligudviklingsprojekter,
der vokser støt over hele landet. Som økonomiassistent bliver du en central del af vores
økonomiafdeling, hvor du får en alsidig rolle med ansvar for finans- og
kreditorbogholderiet og tæt samarbejde med resten af teamet. Du vil opleve, at dine
kompetencer får betydning for hele koncernen, samtidig med at du kan arbejde
selvstændigt og tage ejerskab for dine opgaver.

Om stillingen
Som Økonomiassistent får du ansvaret for den daglige regnskabsføring, herunder
debitor- og kreditorstyring, bogføring, betalinger og afstemninger. Du bliver en vigtig del
af et team, der arbejder på tværs af Selmer Gruppens selskaber og bidrager til, at
økonomifunktionen kører smidigt og effektivt. 

Dine ansvarsområder
Registrering og betaling af kreditorfakturaer, herunder fakturagodkendelsesflow•
Finansbogholderi, herunder løbende bank- og balanceafstemninger•
Fakturering og opfølgning på indbetalinger•
Assistance med koncerninterne betalinger•
Korrespondance med banker•
Klargøring af materiale til måneds- og årsafslutning•
Bidrage til optimering af processer og arbejdsgange i økonomifunktionen •
Ad hoc-opgaver•

Din profil - vi forestiller os, at du
Er struktureret og detaljeorienteret og formår at bevare overblikket og sikre høj kvalitet,
også når der er travlt

•

Tager ansvar for dine opgaver, arbejder selvstændigt og har blik for deadlines•
Er åben, imødekommende og trives med samarbejde og vidensdeling på tværs af
organisationen

•

Er nysgerrig og har lyst til at udvikle dig inden for bogholderi og økonomi samt bidrage til
bedre arbejdsgange

•

Har du kendskab til UNIK Bolig, er det en fordel, men ikke et krav•

Vi tilbyder
En nøgleposition med selvstændigt ansvar og alsidige opgaver•
Et stærkt team, hvor vi hjælper hinanden •
Ordnede arbejdsforhold med et godt arbejdsmiljø og et stærkt kollegaskab•
Gode ansættelsesvilkår, lønpakke efter kvalifikationer samt fleksibilitet i hverdagen•
En grundig indflyvning til opgaverne•

Om Selmer Gruppen
Selmer Gruppen er en professionel udviklings- og investeringsvirksomhed med base i
Vejle. Vi skaber fremtidens boligområder gennem målrettet byudvikling, bæredygtige
løsninger og strategiske partnerskaber. Vi arbejder tæt med kommuner, rådgivere og
investorer om at realiserer projekter, der både giver værdi og skaber levende byrum.



Igennem vores koncerninterne byggeselskab Selmer Byg A/S realiserer vi ca. 800
boligenheder om året, mens vores koncerninterne administrationsselskab Selmer Bolig
A/S administrerer ca. 900 boligenheder og koncernens ca. 140 selskaber.

Ansøgning og kontakt
Send din ansøgning og CV snarest muligt. Vi indkalder løbende til samtaler og ansætter
så snart vi har fundet den rette kandidat. Ved spørgsmål er du meget velkommen til at
kontakte Claus Pedersen på +45 44 14 71 00.
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